
附件：

仲裁员报酬增值税电子发票的开具流程

一、接收代开增值税发票确认信息流程：

1、确认代开信息

登录个人所得税 App，进入【待办】频道页，可查看到“发

票代开申请”待办。点击【去处理】，进入发票信息确认页

面。



2、查看项目信息明细

*若发现信息有误，需要及时联系本会修改信息或删除申请。

若确认信息无误，点击【下一步】，确认应缴纳税款的明细

后点击【提交】。若代开金额较小无需缴纳增值税及

附加，会直接提示【开具成功】，后续即可查询发票；若需



要缴纳增值税及附加税费，则会提示“代开发票申请已交”。

3、缴纳税款并开票

点击【去缴款】，选择缴款方式，通过选择的缴款支付应用



完成支付后，回到个人所得税 App，确认支付结果。

税款缴纳成功后，系统将自动开具数电发票。点击【查看发

票】进入发票详情页面，可预览和下载电子发票。点击【查

看完税证明】进入完税凭证下载页面，可将凭证下载保存至

本地。

51.24

51.24 元



4、发票开具与查看

个人所得税 App【办&查】频道，点击“发票管理”栏目【我

的票夹】-【我销售的】可查看到已开具的发票。

通过【发票管理】-【开票申请记录】可查看到待缴款、已

开具、已作废的代开申请记录。对于待缴款的申请，点击后

可以继续缴款，并完成开票操作。



二、手机 APP 电子税务局代开发票流程

1、在手机应用市场搜索“电子税务局”（APP 图标如下图所

示），下载并安装。

打开“电子税务局”APP。对于从未使用过电子税务局或税

务 APP 的用户，需进行用户注册。对于已有电子税务局或税

务 APP 账号的用户，直接进行用户登录。登录方式可选择账

密登录、短信登录、扫脸登录、指纹/面容登录。

2、登录电子税务局 APP 后，点击【定位】选择河北，点击

【代开增值税发票】。



3、点击【货物、服务等一般代开】-【新增代开申请】进入

代开。

4、填写开票信息(如图示例）。

●购买方名称：廊坊仲裁委员会

●统一社会信息代码：35130000059412448N

●应税销售行为发生地：河北省廊坊市广阳区南尖塔镇（如

只显示户口所在地市，默认选择户口所在地）

●项目信息:选择【含税】

●项目名称：*生产生活服务*专业技术服务

●金额：填写“应发金额”（含个人所得税）

●税额：自动代入

●业务发生时间：收到报酬时间



5、纳税信息确认：系统根据填写的发票信息自动加载应纳



税款信息，纳税人确认无误后点击【提交】。

6、代开申请信息提交成功后，需要审核，税务人员审核完

成后才可进行后续操作。

7、查询审核与税款缴纳

方式一：返回首页后，点击【办&查】-【发票使用】-【代

开增值税发票】功能菜单。点击【代开发票查询】进入查询



界面。点击【选择】修改日期后，点击查询。

方式二：打开首页后，点击【税费缴纳】-【代开发票交款】

查看。

8、发票开具与查看



个人所得税 App【办&查】频道，点击“发票管理”栏目【我

的票夹】-【我销售的】可查看到已开具的发票。

通过【发票管理】-【开票申请记录】可查看到待缴款、已

开具、已作废的代开申请记录。对于待缴款的申请，点击后

可以继续缴款，并完成开票操作。
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